Guatemala de la Asuncion, 30 de septiembre del 2014

Senrgr

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro de Deportes y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA ¥ DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsitc de presentarle mi infaorme de
actividades correspondientes a los dias del 16 a! 30 de septiembre del presente afio, segun
contrato Administrativo por Servicios Tecnico Profesionales Namero 1710-2014, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Numero 754-2014, y para el cobreo de mis honorarics estoy
presentando ia factura serie A ndmero 000059,

Actividades Realizadas:

1. Revision de agenda, cronograma de actividades.

2. Distribucidn y manejo de trafico de correspondencia.

3. Asesorar a la Jefa de implementacion Deportiva.

4. Asesor en dar respuesta y centrolar el orden de cartas, oficios, etc.
5. Brindar atencion personalizada a los usuarios.

b

Realizar gestiones relacionadas con la seccidn de Almacén y otros departamenios
internos.

Resultados Ohtenidos:

1. Revise agenda y cronograma de actividades,

2. Distribuiy maneje el trafico de correspondencia.

3. Asesore aJefa de Implementacion Deportiva.

4. Asesore en dar respuesta y cantrolar el orden de cartas, oficios, etc.

5. Brinde atencién personalizada a los usuarios.

6. Realice gestiones relacionadas con la seccion de Almacén y oiros departamentos infernos.




